
ระบบการลา

1.เข้าสู่เว็บไซต์ mis.sut.ac.th

2.เข้าสู่ระบบโดยการ
กรอกรหัสพนักงาน
และรหัสผ่าน

การเข้าสู่ระบบ
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3.คลิกท่ีปุ่ม Login

ระบบการลาออนไลน์ มทส. ถูกพัฒนาขึ้นเพื่อช่วยในการจัดการ การลาของบุคลากรในมหาวิทยาลัยให้มีประสิทธิภาพมากยิ่งข้ึน ซึ่งสามารถอำนวยความสะดวกให้กับบุคลากรในการยื่นลา ตรวจสอบ และให้
ผู้บังคับบัญชาอนุมัติการลาได้ด้วยตนเองด้วยความถูกต้อง แม่นยำ รวมทั้งบุคลากรสามารถตรวจสอบสถานะการลา ประวัติการลาและสรุปวันลาคงเหลือของแต่ละประเภทการลาได้ ซึ่งจะทำให้กระบวนการ
ทั้งหมดเป็นไปอย่างราบรื่นและมีความโปร่งใสมากข้ึน



การยื่นค าขอพิจารณาอนุมัติ

4.กรอกรายละเอียดการลาให้ครบถ้วน

3.เลือกเรื่องของคำขอพิจารณาอนุมัติ

5.กดปุ่ม ยื่นค าขอพิจารณา
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2.คลิกท่ี ยื่นค าขอพิจารณาอนุมัติ

1.คลิกท่ี บันทึกเวลาปฏิบัติงาน 



การตรวจสอบผลการพิจารณา

1.คลิกท่ี บันทึกเวลาปฏิบัติงาน 

3.ดูผลการพิจารณาได้ท่ี สถานะ

2.คลิกท่ี ตรวจสอบผลการพิจารณา
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การพิจารณาค าขออนุมัติ 

1.คลิกที่ บันทึกเวลาปฏิบัติงาน 
จากนั้นคลิกที่ พิจารณาค าขออนุมัติ

3.คลิกเลือกคำขอที่ต้องการพิจารณา

4.คลิกเลือกผลการพิจารณาคำขอ

5.คลิก บันทึก

2.คลิกท่ี พิจารณาค าขออนุมัติ
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การตรวจสอบวันลาของพนักงาน

1.คลิกท่ี บันทึกเวลาปฏิบัติงาน 

2.คลิกท่ี รายงาน

3.คลิกที่ รายงานจ านวนวันลาคงเหลือ

การตรวจสอบเวลาปฏิบัติงาน

1.คลิกท่ี บันทึกเวลาปฏิบัติงาน 

2.คลิกท่ี รายงาน

3.คลิกท่ี ตรวจสอบเวลาปฎิบตัิงาน
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